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Descrizione del Master e della certificazione MOS – MICROSOFT OFFICE SPECIALIST 

Il Master consentirà di conoscere in maniera approfondita e professionale la Suite MICROSOFT 
OFFICE in tutti i suoi aspetti ed è finalizzato al conseguimento della certificazione MICROSOFT 
OFFICE SPECIALIST (MOS). La certificazione “Microsoft Office Specialist” è lo standard 
riconosciuto da Microsoft e dal Ministero del Lavoro che  attesta la capacità di utilizzo delle 
applicazioni di Microsoft Office, in contesti organizzativi di ogni tipo. Il programma Microsoft 
Office Specialist è l'unico approvato da Microsoft per certificare la capacità di utilizzo della suite 
Microsoft Office (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Access and 
Microsoft Outlook). La certificazione MOS ha consentito a migliaia di persone di vedere 
ufficialmente riconosciuta la propria abilità nel completo utilizzo delle applicazioni Microsoft 
Office, supportandone gli incrementi di produttività. La Pubblica amministrazione e le grandi 
aziende vedono nella certificazione MOS uno strumento a supporto dei propri aumenti di 
produttività. Molte altre cominciano a considerare la certificazione una componente dei propri 
piani di formazione.  
La certificazione “Microsoft Office Specialist” si ottiene superando i seguenti test: 
 

 Microsoft Word Expert 
 Microsoft Excel Expert 
 Microsoft PowerPoint Comprehensive 

 
oltre ad uno (od entrambi) dei seguenti test: 
 

 Microsoft Access 
 Microsoft Outlook 

 
Al superamento di ciascun test di Certificazione gli allievi riceveranno direttamente da Microsoft 
la Certificazione “Microsoft Office Specialist” sul singolo applicativo. Al superamento dei 4 (o 5) 
test di certificazione gli allievi riceveranno un’ulteriore certificazione con cui ci si qualifica 
MASTER in Microsoft Office. 

Un utilissimo strumento didattico messo a disposizione da Sistemi e Consulenza Informatica 
per la verifica delle conoscenze acquisite durante i corsi della suite MICROSOFT OFFICE e per 
la verifica delle proprie possibilità di superamento degli esami di certificazione MICROSOFT è il 
T-PREP. Il T-Prep è infatti un software di simulazione degli esami MOS e fornisce al termine 
della simulazione uno score report dettagliato indicante le percentuali di errore commesse. 

Prerequisiti per la partecipazione 
Per accedere al Master è necessaria la conoscenza basilare del pacchetto applicativo 
MICROSOFT OFFICE o aver già conseguito la certificazione IC3 o la Patente Europea. 
 
Materiale Didattico 
Il materiale didattico compreso nella quota di partecipazione al corso è costituito dai 
seguenti manuali: 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Word 2002 Specialist 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Excel 2002 Specialist 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft PowerPoint 2002 Specialist 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Access 2002 Specialist 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Outlook 2002 Specialist 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Word 2002 Expert 
Microsoft Office Specialist Courseware: Microsoft Excel 2002 Expert 
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Qualifiche dei Docenti 
Certificazione MICROSOFT OFFICE SPECIALIST MASTER – MASTER MOS INSTRUCTOR – IC3 
INSTRUCTOR - ECDL (Patente Europea del Computer) 
 
 
Caratteristiche tecniche dell’aula 
Ogni allievo avrà a sua disposizione un Personal Computer in rete locale e connesso ad 
INTERNET e supportato da software didattico per l’interazione con il docente. L’aula è dotata di 
sistemi multimediali oltre che di un ottimo impianto di condizionamento. 
 
 
Quota di partecipazione – Calendario Didattico 
Il corso avrà la durata di n.80 ore suddivise in n.40 lezioni da n.2 ore.  
La quota di partecipazione al Master, comprensiva di MICROSOFT STUDENT KIT, di 
materiale didattico e di test di simulazione d’esame (T-PREP) è di 800,00 euro. 
Il costo dei 4 esami è di 400,00 euro. 
 


